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概要 

暮らしに役立つ身近な題材でWord・Excel・PowerPoint の基本操作、応用操作を学習

します。Word・Excel の基本的な操作ができる方対象です。 

クラス 

K木 2（稲垣） 

講座スケジュール（全 10 回 16,500 円） 

タイトル 内容 

WordｘExcelの連携術！ 

名簿を生かした差し込み印刷 

差し込み印刷を使えば、一人ひとりに合わせた案内もミスな

く、手間なく、簡単に作成できます。 

秋祭りに向けて、みんなが一目でわ

かる工程表を作ろう 

準備の担当や進み具合がひと目でわかる、 

 ガントチャートを作成しよう 

世界にひとつ！ 

魅せるクリアファイル 

Adobe Express で自分らしくデザインしてアレンジし、 

オリジナルのクリアファイルを作成しよう 

自分史をグラフで表現！ 

 心の年表を作ろう 

 

人生の歩みをデータで可視化、グラフで名場面を振り返ろう 

 

暮らしに役立つ！ 

Word・Excel・PowerPoint 
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