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概要 

パソコンに慣れた方が、より高度な技術と知識を身に着けられるような講座です Word・Excel 

の基本的な操作が円滑にできる方が対象です 
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講座スケジュール（全 10 回 16,500 円） 

タイトル 内容 

AI で楽々案内状作成 
Word内の Copilot を使って文書作成や、表、イラスト、 

行間調整、マクロ操作を学びます 

写真が動く！AI動画づくり体験 
文章を入力するだけで、思い出の 1枚の写真が 

楽しい動画に早変わり！ 

会計係のための 

エクセル決算報告書 

出納帳を入力すれば、自動で数値が反映される 

決算報告書を作成しよう 

水彩画の背景も自由自在。開く

傘がかわいい季節のカード作り 

デジタル水彩に挑戦！立体感のある傘を添えて、 

雨の日が楽しくなるカードを作成しよう 

マイクロソフト公式 便利ツール 

PowerToys 

キーボードの配置変更、ファイル名の一括変更、写真のまと

めてリサイズなど、Windows の便利機能を体験しよう 

 

できる！パソコンライフ・上級 

2026年 4月～6月講座 


