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概要 

テキストに沿ってパソコン、Excel の基本をゆっくり学習します。  

パソコンが初めて！これからやりたい！！という方のためのコースです。 

クラス 

F金 1（西川） 

講座スケジュール（全 10 回 16,500 円） 

タイトル 内容 

Excel の基本をマスターしよう 
データの入力や修正を学び、計算式の作り方や 

連続データ の作成などエクセルの基本をマスターします 

基本の表を作成してみよう 
フォント設定、書式の変更、データの配置、罫線などを 

学習し、見やすい基本の表を作成します 

複雑な表を作成してみよう 
Excel では考え方が重要となる「関数」「構成比」 

「絶対参照」を学習し、効率の良い表作成方法を学びます 

グラフ作成にチャレンジ！ 
グラフのよくある失敗と解決方法を交えながら  

円グラフ、棒グラフの作成方法を学びます 

データベース機能にチャレンジ！ 
名簿を利用して、作成ルール、データの並べ替えやフィルター 

による抽出などの集計や分析を学びます 

夏のお楽しみ企画 

キーホルダーを作成しよう 

お気に入りの画像を Excel で編集して 

自分だけのオリジナルキーホルダーを作ります 

 

イチから覚える Excel 

2025年 7月～9月講座 


