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概要 

パソコン初級者対象に、わかる・楽しいを体験していただきます 

タイピング入力がゆっくりでもでき、Word・Excel の基本的な操作はできる方が対象です 

テキスト使用の場合はその旨をここへ記入 

クラス 

F火 2（西川）Ｆ木 2（早川）Ｆ土 2（吉川）Ｎ水 1（吉川） 

講座スケジュール（全 10 回 16,500 円） 

タイトル 内容 

AI×Word で 

基本の案内状作成しよう 
作業効率化！AI が自治会のWord文書作成をサポート 

自宅でも外出先でも超便利！

Google マップ最新活用術 
先進＆お役立ち機能を活用してみよう 

ワクワク感満載！プロも驚くような

カードを作ってみよう 

デザイン知識やスキルがなくても大丈夫！ 

Canva で手軽におしゃれなメッセージカードを作成します 

Excel をグループ化して 

時間を節約 
シートをまとめて作業効率 UP のすご技を覚えよう 

春の思い出を形に！ 

アルバム作成 
スマホ写真で春を感じる写真アルバムを作ろう 

 

ゆっくり！パソコンライフ・初級 

2025年 4月～6月講座 


